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Login in das System
Der Login auf der Webseite erfolgt über die Webseite www.dgpuk.de. Hier können Sie sich mit Ihren
Zugangsdaten über das "Mitglieder Login” Formular einloggen. Sollten Sie Ihr Passwort vergessen haben,
können Sie sich über den Button “Neues Passwort anfordern” ein neues Passwort zusenden lassen.

http://www.dgpuk.de/


Meine DGPuK
Nach erfolgtem Login werden im linken Bereich die Funktionen für Mitglieder freigeschaltet. Über den
Menüpunkt “Meine DGPuK” haben Sie die Möglichkeit, Ihre persönlichen Daten einzusehen, die Liste der
Mitglieder einzusehen sowie die Möglichkeit, neue Mitglieder vorzuschlagen.



Verwaltungsfunktionen
Mit Klick auf „Verwaltung“ haben Sie als Fachgruppensprecher weitere Funktionen. In diesem Bereich können
Sie zum einen Exporte der Mitgliederlisten nach Fachgruppen generieren, sowie neue Termine auf der
Webseite pflegen. Außerdem können Sie neue Textseiten in Ihrer Fachgruppe anlegen.



Anlegen neuer Termine
Um einen Termin anzulegen klicken Sie auf der Seite “Verwaltung” auf „Termin anlegen“. Es öffnet sich eine
neue Seite - hier können Sie alle Details zum Termin eintragen.

Title (Pflichtangabe):
Sprache:
Der Termin wird auf der ausgewählten Sprachseite angezeigt

Reiter “Details”:
Kontakt Name:
Ansprechpartner des Termins

Kontakt E-Mail:
E-Mail Adresse des Ansprechpartners

Adresse (Optional):
Angabe Veranstaltungsort.

Kategorie (Optional):
Auswahl von einer oder mehreren Kategorien, in welcher der Termin erscheinen soll.

Reiter “Informationen”:
Zeitraum (Optional):
Anhand des Datums sortiert sich der Termin automatisch im Kalender ein

Informationen (Optional):
Allgemeine Beschreibung zum Event

Downloads (Optional):
Upload von relevanten Dokumenten. Im Feld Beschreibung können Informationen zum Download angegeben
werden.



Bearbeiten von bestehenden Fachgruppen Seiten
Als Fachgruppensprecher können Sie die Seiten Ihrer Fachgruppe bearbeiten oder neue Seiten im
Fachgruppenbereich anlegen. Um bestehende Seiten Ihrer Fachgruppe zu bearbeiten rufen Sie diese ganz
normal über das Menü auf. Auf der zu bearbeitenden Seite finden Sie im unteren linken Bereich einen blauen
Button „Bearbeiten“ (rot markiert)

Titel:
Der interne Seitentitel. Dieser wird in der Browserleiste (gelb) angezeigt.

Sprache:
Die Sprache der aktuellen Seite.

Text:
Der Inhalt der Seite. Die Funktionsweise des Editors ist wie bei Word.

Downloads:
Downloads werden gesammelt am Ende der Seite angezeigt.



Anlegen von neuen Fachgruppen Seiten
Über den Menüpunkt „Verwaltung“ haben Sie die Möglichkeit, neue Inhaltsseiten anzulegen. Der Ablauf und
die Felder sind identisch wie beim Bearbeiten von Inhaltsseiten.

Sprache (rot): Geben Sie hier an in welcher Sprachversion die Seite angelegt werden soll

Titel (gelb): Geben Sie hier den Titel der Seite an

Text: Im großen Textfeld können Sie den Inhalt ähnlich wie in Word eingeben. Über die Formatauswahl (blau)
können Sie vorformatierte Überschriften auswählen.

Menü (grün): Hier können Sie auswählen, wo Ihre erstellte Seite im Menü erscheinen soll. Hierbei können Sie
nur in Ihrer Fachgruppe Seiten erstellen.

Fachgruppe (schwarz): Es ist wichtig, dass Sie Ihre Fachgruppe im Reiter “Fachgruppe” auswählen, damit
andere Fachgruppensprecher:in sowie Fachgruppensprecher:in Mitarbeiter:in der gleichen Fachgruppe ihre
Inhalte bearbeiten können. Wenn keine Fachgruppe ausgewählt wurde, kann der Inhalt nur vom Ersteller des
Inhalts bearbeitet werden.


